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ШОЛОЖЕНИЕ
О ПОРЯДКЕ РАЗРАБОТКИ, ПРИНЯТИЯ

и утвЕрждЕниrI локАльных нормАтивных Актов
Муниципального бюджетrrого дошкольного образовательного учреждения

детский сад комбинироваIIного вида ЛЪ30 <<Улыбка>>

Елабужского муЕиципальцого района

1. Общие положепиrI
1.1. Настоящий Порядок разработки, принятия и утверждения

lокаlьных нормативных актов (далее - Порядок) Муниltипального бюджетного
_]ошкольного образовательного учрея{дения детский сад комбинированного вида ЛЪ30

r<Улыбка>> Елабуrкского N{униципального района (далее - МБДОУ) разработан в

соответствии со статьей 30 Федерального закона от 291220Т2 Jф 27З-ФЗ (Об
образовании в Российской Федерации> и Уставом МБОУ.

Т.2. Настоящий Порядок определяет основные требования к процедуре

разработки проектов локальных нормативных актов должностныN{и лицаN,Iи

МБДОУ, порядку их принятия, утверrItдения, внесения в них дополнениЙ и
ltзменений.

2. Поltятие локалыIых нормативIIых актов

2.1.Локальный нормативный акт- это нормативный правовоЙ документ,
содержащий нормы, регулирующие образовательные отношения в МБДОУ В

пределах своей компетенции в соответствии с законодательством Российской
Федерации, в гIорядке, установленном Уставом МБДОУ.

2.2.Локальный нормативный акт - документ, содержащий общеобязательные
правила поведения для всех или некоторых участников образовательных отношений,

рассчитанный на неоднократное применение, принятый в установленном порядке
соответствующим комгIетентным оргаЕIом управления МБДОУ и утвержденный
приказом заведующей МБЩОУ.

2.З.Локальныенормативные акты МБДОУ действуtот только в пределах данноЙ
общеобразовательной организации и не могут регулировать отношениrI вне нее.

2.4.Локальные нормативные акты, соответствующие всем требованиям
законодательства РФ, являIотся обязательными к I4сполнению всеми участниками
образовательных отношений.
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2.2.Нормы (правила), установленные локалъными нормативными актами,
преJназначены для регулирования образовательной, производственной,
\ прав,,Iенческой, финансовой, кадровой и иной функциональной деятельности внутри
\1Бдоу.

3. Виды локальных нормативIIых актов

3.1На основании настояIцего Полояtения в МБДОУ разрабатываются и
прIlнI1}Iаются следуюtцие локальные акты:

3.1.1Локальные нормативные акты, регламентирующие организационные
f, спекты деятельности МБЩОУ

3.1.2.Локальные нормативные акты, регламентирующие порядок управлениrI
\БдоУ

3.1.3.Локальные нормативные акты, регламентир}.ющие организацию
,эl5p аз овательного процесса

3.1.4.Локальные норN,{ативные акты, реглаN{ентирующие организацию
з оспIIтательной работы

3. 1.5. Щолхtностные инструкции работников
3.1.6.Локальные нормативные акты, регламентирующие оплату труда работников
З.|.7 . Перечень видов локальных нормативных актов не является исчерпывающим,

),1БJОУ ип.{еет право разрабатывать, приниN{ать и утверяцать иные локальные
:lОР\IаТИВНЫе аКТЫ.

4. Разработка локальпых нормативIIых актов

4.1Подготовка локального нормативного акта включает в себя изучение
зэконодательных и иных нормативных актов, локальных актов МБДОУ,
рег.lа\Iентирующих те воfIросы, которые предполагается отразить в проекте нового
зкта. tI на этой основе выбор его вида, содержания и представление его в письменной

форrtе.
4.2. Проект локitльного нормативного акта подле}кит обязательной правовоЙ

]кспертизе и проверке на литературную грамотность, которые проводятся МБЩОУ
са\Iостоятельно, либо с участиеL{ привлеченных специалистов.

4,З. Локальный нормативный акт, не прошедшиЙ правовуIо экспертизу, не

подлежит рассмотрению и принятию
4.4.Проекты локальных нормативных актов разрабатываются по решению

заведующей МБЩОУ, коллегиальных органов управления МБ!ОУ.
4.5. При rlринятии локiLльных нормативных актов, затрагивающих Права

воспитанников, учитывается мнеFIие советов родителей. Пр" принятии локаЛЬных
норN,Iативных актов, затрагивающих права соlрудников МБfiОУ, учитывается Мнение

представительных органов работников Учреrкдения.
4.6. Этапы разработки проектов локальных нормативных актов:

4.6.|, Определение круга вопросов, по которым требуются разработка9 приняТие и
\,тверждение локiLчьных нормативных актов.

4.6.2.Создание рабочей группы по разработке локальных нормативных актов.

Состав рабочей группы определяетсrI по решению заведуюшей МБЩОУ, коллегиzulЬнЬ]х

органов управления МБЩОУ. Состав рабочей группы, сроки и порядок ее рабОТЫ
закрепляется в приказе заведуIощей МБ!ОУ.

4.6.3.Назначение ответственного руководителя рабочей группы, которыЙ бУлет

координировать действия участников и контролировать установленные сроКи

разработки локальных нормативных актов.
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4.7. Щеятельность рабочей группы по разработке проекта локальных нормативных
актов: разработанныЙ проект локальных нормативных актов согласовывается всеми
разработчиками,

4.8.После разработки проеItтов локаJIьных нормативных актов и проверки на
преJNIет их соответствия полояtениllм законодательства, иным обязательным
нор\Iативам, а равно объему задач, прав и обязанностеЙ исходя из структуры, проекты
.lока-rlьных нормативных актов представляются на обсуждение в соответствующий
t]РГеН СаД.{ОУПРаВЛеНИЯ МБДОУ,

4.9. После обсутtдения в локальный нормативный акт вносятся изменения,
:оработанныЙ текст локального нормативного акта rlередается в соответствующий
ко\Iпетентный орган у[равления МБЩОУ, уполномоченный его приниi\[ать.

4. 1 0.Оформление локального нормативного акта:
4.10.1. Оформление локального нормативного акта выполняется в соответствии с

требованиями <Госуларственной системы документационного обеспечения
\ правления. основные положения. обшие требоваllия к документам и олуяtбам
_]ок}I}Iентационного обеспечения>>, а также нормаN{и <УнифицированноЙ системы
_]окJ-N{ентации. Унифицированная система оргаFIизационно-распорядительноЙ
.]ок}rNIентации. Требования к оформлениtо документов. ГОСТ Р 6.30-200З) (утв.
Постановлением Госстандарта России от 03.03.2003 N 65-ст <О приняT ии и введении в
_] eI"I ствие государ ственного стандарта Российской Ф едер ации>).

4.10.2. Структура локального нормативного акта доляtна обеспечивать
.-tогIlческое развитие темы правового регупирования. Если требуется разъяснение
ше.rеЙ и мотивов принятия локального акта, то в проекте дается вступительная часть -
преалrбула. Полояtения нормативного характера в преамбулу не вкJIючаются.

4.10.З. Структура локального нормативного акта долrкна быть логически
обоснованной, отвечающей целям и задачам правового регулирования, а также
обеспечивающей логическое развитие и правильное пониман}Iе данного локального
акта.

4.1 1. После приIuIтия локального нормативного акта соответствующим
ко_\Iпетентным органом МБЩОУ, документ представляется на утверя{дение заведующей
\БДОУ. Процедура утверlltдения оформляется llриказом по МБ!ОУ.

4.12.Локаrrьный нормативный акт вступает в силу с момента, указанного в нем,
-lttбо, в случае отсутствия такого указания, по истеtIении J календарных дней с даты
прI,Iнятия данного локaIJтьного акта.

5. ПрипятIIе локалыIых IIорматиI}IIых aItToB

5,1. Локальные нормативные акты принимаются следующими компетентными
органами управления МБЩОУ:

5.1 . 1 . Общим собраlлием работников МБ!ОУ приниплаются Правила внутреннего
тр},дового распорядка и иные локальные }Iормативные акты, относящиеся Ito всем
работникам МБ!ОУ

5.|.2. Педагогическим coI]eToM МБДОУ - локальFIые норNIативные акты,
содерх(ащие нормы, реryлирующие образовательные отношения и организацию
образовательного процесса, оценку и учет образовательных достижений
воспитанников.

6. Озцакомлепие участIlиков образовательIIых отIIошеtlий с локальIIыми
норNIатIlI}IIыми актами

6.1 Работники МБf,ОУ в обязательном rlорядке дол}кны быть ознакомлены
под личную росIIись со всеми локальными нормативными актами, принимаемыми в
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],,БJОУ и непосредственно связанныN{и с их трудовой деятельностью.
6.2.ознакомление с локальными нормативIlыми актами оформляется в виде

]l1СПIlСи ознакомляемых лиц с указанием даты ознакомления либо на самом

-,]K&-tbHoM акте, либО на отделЬном лисТе ознакоМления, прилагаемом к нему, либо в

a,Tfe.-IbнoМ журнале.
6.3. Порядок ознакомления родителей (законных представителей)

:,JaПIlТанников с локальными нормативными актами при приеме в мБдоу
:ег.]а\Iентирован в Полотtении о порядке приеN{а, отLIисления воспитанников и

:,.,_r \ 1 п.-Iектовании |рупП.
6.4.ознакомлеFIие родителей (законных представителей) с локаJIьными

:_ОР\IаТI1ВныN[и актами, касающимися укчванных участников образовательных
,_'тношений, осуществляется путем размещения копий Локal,тьных нормативных актов

._] офIIцL1альноМ сайте в сети Интернет, на информационном стенде мБдоу, а также в

}:..]е проведения собраний родителей (законных представителей) воспитаннIIIIов.

6.5. Локальные нормативные акты мБдоу размещаются на официальном сайте

],БJОУ в сети <Интернет>.
7. ИзмеItепие локальных норматиI]tIых актов

7.1.Локальные нормативные акты IIодле}кат изменению и дополнению в

..lе_f}юших случаях:
- реорганизация либо изменение структуры МБ/]оУ, которое BлeLIeT за собой

;Iз\Iенен[Iе наименования либо задач и направлений деятельности;
- IlзN{енение законодательства Росоийской Федерации;
-по усмотрению мБдоу, В этом слуrае принимаемые лока-пьные нормативные

jlТЫ не могу,Г ухудшатЬ полоItения работников, воспитанников, их родителей
зf,конных представителей) по сравнению с трудовым законодательством,

]Jконодательством в области образования, коллективными договораN,Iи, соГлашениями.

1.2, Локальные норN{ативные аIсгы моryт быть изменены и дополнены
_,:,.-lb6o принятиепл HoBop:i редакции локального нормативного акта в полном объеме -
-\le}I }тверждения нового локального нормативного акта.

8. OTMella локальпых пормативIIых актов

8.1.основания для отмены локtLльных нормативных актов мБдоУ являIотся:

- tlстечение срока действия локального нормативного акта (если при разработке
;гtl бы-т определен период его действия);

- вступление В силу закона или Другого нормативного правового акта,

aоJер;.каIцего нормы трудового права, коллективного договора, соглашения, когда
], казанные акты устанавливают более высокий уровень гарантий работникам по

с.Р ЗВН€ НLIю с действовавшиN,{ л окальныi\{ нормативныN{ актом.

8.2.отмена локального норN,lативного акта в связи с утратоЙ силы

проIIзводится tlриказом заведующей мБдоу, с ознакомлением работников с

со_]ержанием приказа под роспись.


